Vos missions

Vous interviendrez sous le nom LegalNova (marque blanche), et vous serez chargé(e) de :
1. Préparation des dossiers complets de création d’entreprise

e Collecte des documents clients via la plateforme LegalNova
e Vérification des éléments fournis
e Constitution du dossier conforme aux exigences CRI

2. Dépot des dossiers auprés des CRI (exclusivement en ligne)

e Dépdt via Direct Entreprise ou plateforme équivalente
e Upload direct des statuts (générés automatiquement par LegalNova)
e Suivi continu de 'avancement

3. Suivi administratif

e Répondre aux demandes des administrations si nécessaire

e Maintenir le client informé de I'évolution de son dossier

e Répondre aux questions juridiques simples des clients (via messages WhatsApp intégrés a la
plateforme)

4. Assistance WhatsApp (messages uniquement)

e Répondre de maniere professionnelle aux questions des clients
e Accompagnement orienté client, rapide et clair

5. Joindre les administrations

e (Contacter le CRI / OMPIC / administrations concernées si un point bloque
e Récupérer I'information et débloquer le processus

(Cela signifie : email + messages via plateforme CRI + éventuellement appels simples si nécessaire.
Vous ne payez rien, vous ne vous déplacez pas.)

6. Gestion de la domiciliation

e Vérifier et valider les contrats de domiciliation (générés automatiquement par la plateforme)
e Vérifier la cohérence des informations
e Suivre la mise en service du courrier

Ce que nous fournissons

Acces a la plateforme LegalNova
Dossiers attribués automatiquement
Statuts générés automatiquement
Contrats générés automatiquement
Support en cas de besoin



e Processus clair, documenté et facile a suivre

Aucun contact téléphonique n'est demandé.
Tout se fait en ligne et via la plateforme.

Profil recherché

Vous connaissez les démarches administratives marocaines

Vous maitrisez le dépbt en ligne Direct Entreprise / OMPIC

Vous étes rapide, sérieux et organisé

Vous savez répondre clairement par écrit

Vous étes a l'aise avec les démarches digitales

Expérience dans la création d’entreprise via une plateforme comme Direct entreprise
ou bien cette plateforme la directement

Rémunération

e Paiement par dossier traité
e Sivous voulez savoir la remunération contactez nous directement
e Missions récurrentes et volume croissant selon performance

Pourquoi travailler avec LegalNova ?

Plateforme moderne, fluide et digitalisée

Processus simples et bien structurés

Dossiers réguliers chaque semaine

Equipe sérieuse, organisée et orientée client
Collaboration long terme pour les freelances fiables



